7.Tétel

Határozza meg a gazdasági művelet fogalmát, típusait és hatásukat a vállalkozás vagyonára és eredményére! Ismertesse a számviteli bizonylatok fogalmát, szerepét, kellékeit és csoportosítsa a számviteli bizonylatokat! Beszéljen a bizonylati elvről, a bizonylati fegyelemről, a bizonylatok megőrzéséről és a bizonylati rendről!

 Gazdasági művelet:

Azokat az eseményeket, amelyek a vállalat eszközeit és azok forrásait megváltoztatják, mérhetőek, értékben kifejezhetőek, megtörténtét okmányokkal igazolni lehet.

Típusai: 

· összetétel változás: megjelenési forma és eredet szerint(eszköz és forrásátrendeződés)

· vagyon csökkenés és növekedés

· alapvető vagy összetett 

Hatása:

1. Eszközátrendeződés: esemény hatására a vállalkozásnak csökken a követelése , növekszik a pénze, a vállalkozás vagyona összességében nem változik

2. Forrásátrendeződés: csökken a vállalkozás kötelezettsége de növekszik a bankkal szembeni rövid lejáratú kötelezettsége a vállalkozás vagyona összességében nem változik

3. Vagyonnövekedés: hatására növekszik a tárgyi eszközök értéke és ezzel egy időben növekszik a vállalkozás kötelezettsége, A vállalkozás vagyona összességében nő.

4. Vagyoncsökkenés: csökken a vállalkozás pénz a bankszámlán és csökken kötelezettsége összességében csökken a vagyona.

 5.    Alapvető gazdasági események 

egy eszköz vagy egy forrás megváltozása egy másik eszköz vagy forrás megváltozásával jár együtt.

a) növelik vagy csökkentik a mérleg főösszeget (megváltoztatják a vállalat vagyonát)

· növelik azonos összeggel az eszközök és források értékét E+ F+

· csökkentik azonos összeggel az eszközök és források értékét E- F-

b) nem változtatják a vállalat vagyonát

· kizárólag az eszközök összetételében okoznak változást E+ E-

· kizárólag a források összetételében okoznak változást F+ F-

6.   Összetett gazdasági események 

egy vagyonrész (eszköz vagy forrás) változásához több más vagyonrész (eszköz és/vagy forrás)megváltozása (növekedése és/vagy csökkenése) kapcsolódik.

Bizonylatok:

A gazdasági esemény megtörténtét hitelt érdemlően bizonyító okirat.

Szerepe:

A könyvelési bizonylat a könyvelési munkához szükséges adatokat biztosítja. Ezek alapján minden gazdasági eseményről, műveletről, amely az eszközök, a források állományát vagy összetételét megváltoztatja, bizonylatot kell készíteni.

Csoportosítása:

1. Könyvviteli feldolgozásban betöltött szerepük szerint

a) alap

-    elsődleges

· másodlagos

b) összesítő

2. Kezelésük módja szerint

a) szigorú számadás alá tartozó bizonylatok

b) szigorú számadás alá nem tartozó bizonylatok

3. Keletkezésük szerint

a) belső

b) külső

Bizonylatok felépítése:

1. azonosító rész

2. adathordozó rész

3. érvényesítő rész

A könyvelési bizonylattal szemben támasztott követelmények:

Feleljen meg az ÁFA törvényben meghatározott feltételeknek.

1. Tartalmi: a gazdasági esemény rövid egyértelmű megfogalmazása

2. Formai:



- megnevezés, sorszám



- kiállítás időpontja



- kiállító szervezet megnevezése



- elrendelő személy neve



- kiállító aláírása



- utalványozó, átadó, átvevő, ellenőrző személyek



- cégszerű aláírás



- tartalom leírása

-külső bizonylat esetén: gazdálkodó neve, címe, adóazonosító száma,   

-bizonylat címzettjének neve, íme, kapcsolódó adó alapja és összege

A technikai, optikai módon előállított adathordozók esetében további követelmény:



- feldolgozási program azonosító jelzésének, adatállomány azonosító jelzésének a 

feltüntetése a hivatkozási helyeken,

-késedelem nélkül, vizuálisan is meg lehessen jeleníteni

 

-kódjegyzéket kell kiadni

Bizonylati elv:

 azt a gazdasági eseményt fejezi ki, hogy a minden gazdasági eseményről a vállalkozás vagyonának állományát és összetételét megváltoztatja szabályszerűen kiállított bizonylatot kell készíteni, és ezek mindegyikét könyvviteli nyilvántartásba kell rögzíteni

-készpénz forgalmat érintő bizonylatok elszámolását pénzmozgással egyidejűleg

-bankszámlaforgalommal kapcsolatos elszámolásokat a banki értesítés megérkezésekor 

-egyéb pénzeszközöket érintő tételeket legkésőbb a tárgyhót követő hónap 15-ig

-egyéb gazdasági műveletet legalább negyedévet követő hónap végéig kell nyilvántartásba venni

Bizonylati fegyelem: 

· Minden gazdasági eseményről bizonylatot kell kiállítani

· Csak megtörtént gazdasági eseményről szabad bizonylatot kiállítani

· A bizonylatokat szabályszerűen kell kiállítani (a bizonylat adatainak alakilag és tartalmilag hitelesnek, megbízhatónak és helytállónak kell lennie)

· A bizonylatot a gazdasági esemény megtörténtekor kell kiállítani

· A bizonylatot feldolgozás előtt szabályszerűségi szempontból felül kell vizsgálni

· A bizonylaton az adatok időtállóságát a megőrzési határidőig biztosítani kell

A számviteli törvény meghatározza a gazdasági események bizonylatainak rögzítési időpontját is, amely szerint legalább negyedévente, de legkésőbb a tárgynegyedévet követő hó végéig rögzíteni kell a könyvelést. 

Megőrzési idő: 

bizonylatok megőrzési idejét szintén a Szt. szabályozza, A vállalkozás 10 évig köteles megőrizni a beszámolót, főkönyvi kivonatot leltárt, leltárértékelést, számítógépes programot.8 évig a könyvelési bizonylatokat analitikus illetve részletező nyilvántartásokat.

Bizonylati rend: 

vállalkozásnál alkalmazott bizonylatokat a bizonylati szabályzatban kell meghatározni. Bizonylatokat csoportosításban, és bizonylatokról egy egy mintát albumba kell tenni.

