20.Tétel

Ismertesse a kötelezettségek fogalmát,csoportosítsa a kötelezettségeket!Határozza meg a hosszú és rövid lejáratú kötelezettségek nyilvántartására szolgáló számlákat!Mutassa be a hitelekkel, a kölcsönökkel és a szállítókkal kapcsolatos állományváltozások fajtáit és hatásukat a vállalkozás vagyonára! 

Kötelezettségek fogalma

 Azok a szállítási, vállalkozási, szolgáltatási és egyéb szerződésekből eredő, pénzértékben kifejezett elismert tartozások, amelyek a szállító, a vállalkozó, a szolgáltató, a hitelező, a kölcsönző által már teljesített, a vállalkozó által elfogadott, elismert szállításhoz, szolgáltatáshoz, pénznyújtáshoz, valamint a kincstári vagyon részét képező eszközök kezelésbe vételéhez kapcsolódnak.
Csoportosítása:


-hátrasorolt 


-hosszú lejáratú 


-rövid lejáratú kötelezettségek

Hátrasorolt kötelezettségek

Hátrasorolt kötelezettség minden olyan kapott kölcsön, amelyet ténylegesen a vállalkozó rendelkezésére bocsátottak és a vonatkozó szerződés tartalmazza a kölcsönt nyújtó fél egyetértését arra vonatkozóan, hogy az általa nyújtott kölcsön bevonható a vállalkozó adóssága rendezésébe.
Hosszú lejáratú kötelezettségek

Hosszú lejáratú kötelezettség a hitelezővel kötött szerződés szerint az egy üzleti évnél hosszabb lejáratra kapott kölcsön (ideértve a kötvénykibocsátást is) és hitel, a mérleg fordulónapját követő egy üzleti éven belül esedékes törlesztések levonásával, továbbá az egyéb hosszú lejáratú kötelezettség, az alapítókkal szembeni kötelezettség, valamint a kincstári vagyon részét képező eszközök kezelésbe vételéhez kapcsolódó kötelezettség.

Rövid lejáratú kötelezettségek

Rövid lejáratú kötelezettség az egy üzleti évet meg nem haladó lejáratra kapott kölcsön, hitel ideértve a hosszú lejáratú kötelezettségekből a mérleg fordulónapját követő egy üzleti éven belül esedékes törlesztéseket is.

1. Hátrasorolt és hosszú lejáratú kötelezettségek bizonylatai, analitikája

Mivel ezek a kötelezettségek 5 évtől akár 25 évig terjedő lejáratúak is lehetnek analitikus nyilvántartásuk nagyon fontos.
Ezekről a kötelezettségekről fajtánként külön-külön nyilvántartást kell vezetni.
A nyilvántartás formája kötetlen, de mindenképp tartalmaznia kell, a következőket:

-a felvétel vagy kibocsátás időpontja 

      -a pénzintézet, illetve a kötvény tulajdonosok neve 

      -a felvett vagy kibocsátott összeg 

      -a törlesztés időpontja, összege 

      -a tényleges törlesztés időpontja, összege

Bizonylatai:

hitelkérelem 

hitelbírálat 

      hitelszerződés 

      bankszámla-kivonat

2.  Rövid lejáratú kötelezettségek bizonylatai, analitikája

a.) Kölcsönök, hitelek

Minden felvett kölcsönről külön-külön analitikus nyilvántartást kell vezetni, melynek tartalma:

-hitelt, kölcsönt nyújtó megnevezése, azonosító adatai 

      -a felvétel időpontja 

      -összeg 

      -futamidő vagy lejárat időpontja 

      -kamat mértéke 

      -törlesztőrészlet összege, időpontja

Bizonylata: a bankkivonat - jóváírási és terhelési értesítések.

b.) Szállítói tartozások és váltótartozások

Szállítói tartozások nyilvántartása:

célja, hogy a nyilvántartó kartonról bármikor leolvasható legyen, melyik vevővel szemben milyen összegű követelésünk van és az mikor esedékes ha a vállalkozásnak 15 vevővel kevesebbel van kapcsolata, akkor elegendő egy nyilvántartó karton vezetése.ha a vállalkozó 15 vevőnél többel áll rendszeres kapcsolatban, akkor ugyanilyen nyilvántartó kartont kell vezetni vevőnként és a vevő neve a címbe kerül.

Váltótartozások nyilvántartása:

minden váltókövetelésről külön nyilvántartókartont kell vezetni, amelynek célja, hogy bármikor megállapítható legyen, hogy kivel szemben mekkora összegű váltókövetelésünk van és mikor esedékes.

Tartalma: -sorszám 


    -váltókibocsátó neve 


    -váltó alapösszege 


    -kamat 


    -váltó dátuma, elfogadásának napja 


    -lejárat napja 


    -teljesítés dátum

c.) Személyi jövedelemadó kötelezettség

Külön analitikára nincs szükség. 
Bizonylata: a bankkivonat - terhelési értesítés.

d.) Költségvetéssel szembeni kötelezettség

Költségvetéssel szembeni követelések analitikája: a vállalat a 362-363 számlát tovább bontja, akkor nincs szükség külön analitikus nyilvántartásra

e. )Általános forgalmi adó analitikája

-külön analitikát kell vezetni a beérkezett számlák előzetesen felszámított adóiról 

      -külön nyilvántartást a kimenő számlák fizetendő adóiról

Ezekből a nyilvántartásokból készül az adóbevallás (havonta, negyedévente, évente).

Bizonylata: áfabevallás, számlák, bankkivonat.

f.) Helyi adók

Ha a 469. Helyi adók elszámolási számlát bontjuk, nem kell analitika.

g.) Dolgozókkal és társadalom-biztosítással szembeni kötelezettség

	A gyakorlatban a bérelszámolás igényli a legtöbb analitikát, mivel minden dolgozóról részletes nyilvántartást kell vezetni.

A bérszámfejtés bizonylatai:

1.Jelenléti ív , ill. műhelynapló - munkaidő nyilvántartó lapok 

Ezekről a munkában töltött idő állapítható meg.

2. Munkautalvány:Több funkciót tölt be, egyrészt utasítást ad a munka elvégzésére, másrészt igazolja a ténylegesen elvégzett munkát, illetve jelöli a költségviselőt, illetve költséghelyet

3. Bérszámfejtő lap:A dolgozók teljes havi keresetét, a levonásokat, a társadalom-biztosítási juttatásokat, illetve a kifizetendő járandóságot tartalmazza munkavállalónként.

4. Levonási jegyzék:A dolgozóktól levont összegek kigyűjtésére szolgál

5. Bérfizetési jegyzék:A munkabérek kifizetésére szolgáló ,bizonylat nem kötelező vezetni

6. Bérnyilvántartó lap:Egy dolgozó éves bérének és levonásainak nyilvántartására szolgál.

7. Társadalom-biztosítási összesítő:Minden hónapban el kell készíteni, és a következő hónap 12-éig a Társadalom-biztosítási Igazgatósághoz eljuttatni.


	Tartalma:

a vállalkozás azonosító adatai (cégnév, cím, adószám, társadalom-biztosítási törzsszám) 

társadalom-biztosítás köteles bért 

járulékok
a. dolgozóktól levont nyugdíjjárulék, egészségbiztosítási járulék
b. vállalat által fizetendő nyugdíjjárulék, egészségbiztosítási járulék

egészségügyi hozzájárulás fizetésére kötelezettek száma 

egészségügyi hozzájárulás összege 

költségvetést terhelő táppénz

8. Magánnyugdíj-pénztári tagdíj bevallás:Minden magánnyugdíj-pénztári tagról minden nyugdíj-pénztárnak külön-külön bevallást kell adni.
Tartalma: -foglalkoztató adatai 

pénztár adatai 

bevallásban szereplő pénztár tagok száma 

járulékalap, tagdíj

	h.) Egyéb rövid lejáratú kötelezettség

a dolgozókat érintő kötelezettség (külső kártérítés, szakszervezeti díj, pénzintézet felé, bírói letiltás). Ezek a levonási jegyzékből leolvashatók. 

      a vállalkozót terhelő egyéb kötelezettség (biztosítóval szembeni kötelezettség, kártérítés).         
Külön-külön nyilvántartást kell vezetni



	Állományváltozások:


Szállítói kötelezettségek : 
1. Tartozások T 1, 2, 5 – K 454, 455 





2. Levonható áfa T 466 – K 454, 455




3. Számlában kapott engedmény, visszaküldés T 454, 455 – K 1, 2, 5 





4. Utólag kapott engedmény T 454, 455, 384 – K 964




     
5. Kiegyenlítések T 454, 455 – K 384, 385, 44, 45 





6. Árfolyamveszteség T 876 – K 454, 455 





7. Árfolyamnyereség T 454 – K 976 





8. Tartozás elengedése T 454, 455 – K 9893 





9. Szállítónak fizetett előleg T 351, 352, 353 – K 384 





10. Levonható áfa T 351, 352, 353 – K 467 





11. Szállító teljesítésekor előleg áfa nélküli összegének átvezetése            




T 454, 455 – K 351, 352, 353 

Hitelek, kölcsönök elszámolásai : 1. Kapott pénzkölcsönök 






a. jóváírási értesítés szerint T 384 – K 389 






b. terhelési értesítés szerint T 389 – K 44-45 





         2. Kapott pénzkölcsönök törlesztése az 1. pontban lévő tételek 




fordítva 





         3. Kapcsolódó kamatok T 161 – K 384, 872 





         4. Árfolyamkülönbözetek:Árfolyamveszteség T 876 – K 44-45 




 Árfolyamnyereség T 44-45 – K 976 





         5. Kölcsönnel kapcsolatos banki költség T 532 – K 384 





         6. Tárgy évi fizetendő kamat időbeli elhatárolása T 872 K 482 



         7. Jan. 1. sztornó T 482 – K 872 





         8. Fordulónapi árfolyamkülönbözetek:Fordulónapi 






árfolyamnyereség T 44-45 – K 976 Fordulónapi 






árfolyamveszteség T 876 – K 44-45 





         9. Szállító kiegyenlítése hitelből, kölcsönből T 454, 455 K 44-45 



       10. Elengedett kölcsön, hiteltartozás T 44, 45 – K 9893

