3.Tétel

Sorolja fel a könyvviteli zárlati teendőket! Ismertesse a főkönyvi kivonat fogalmát, tartalmát és egyezőségeit! Mutassa be a mérleg és eredményszámlák zárását, a nyitást és a nyitás utáni rendező tételeket!

Könyvviteli zárlati teendők: 

A számviteli törvény meghatározása szerint a könyvviteli zárlathoz 1-1 naptári időszak végén-a folyamatos könyvelés teljessé tétele érdekében-különböző ún. zárlati teendők tartoznak.

A kettős könyvvitelt vezető szervezet a könyvviteli számlákból:

· főkönyvi kivonatot köteles készíteni 

· különböző helyesbítő, egyeztető, összesítő könyvelési munkák elvégzése

· adatok, elszámolások helyességének ellenőrzése

· adatok megfelelő rendszerezése, összesítése

· elvégzi az év végi egyeztetéseket: értékpapír, pénztár, bank, szállítói számlák,  

· főkönyv-analitika

· leltárral támasztja alá a meglévő E + F egyezőségét

· rendező tételek lekönyvelése: mérlegszerinti eredmény átvezetése a taggyűlés által jóváhagyott döntés szerint, vagy lekötött tartalékra, vagy eredménytartalékra

· zárótételek,

· nyilvántartások lezárása

· kimutatás készítése

· következő évi költségvetési tervezet

Könyvviteli zárlat célja: 

a beszámolás, adatszolgáltatás igényeinek a főkönyvi számlák adattartalmának, teljessé, ellenőrzötté és megfelelően csoportosítottá tétele.

Főkönyvi kivonat:

A főkönyvi számlák forgalmainak és egyenlegeinek egy időpontban történő összesítése.

Tartalma: 

· főkönyvi számla száma, neve

· tartozik/követel forgalom

· tartozik/követel egyenleg

· összesen

Egyezősége:

· összes Tartozik forgalom = összes Követel forgalom

· összes Tartozik egyenleg = összes Követel egyenleg

· ha a forgalmi oszloppár nem egyezik – formai hiba

· ha az egyenleg nem egyezik – tartalmi hiba

Az egyenleg rovat-pár a vállalkozás mérlegének alapjául szolgál, ezért nyers-mérlegnek nevezzük.

A Főkönyvi kivonatot azért állítják össze meghatározott időszakonként, hogy ellenőrizzék a könyvelés számszerű helyességét. 
A Szt. évente egyszer fordulónapkor előírja készítését, beszámoló alátámasztó kimutatás. A Főkönyvi kivonat rovat-párjában a T és a K forgalomnak meg kell egyezni.

Mérleg és eredményszámlák zárása:

· Az eredményszámlák zárása során, az eredményszámlák egyenlegét technikai számla segítségével átvezetjük a mérleg szerinti eredményszámlára 419

· Technikai számlák: azok a számlák, amelyeknek nincs gazdasági tartalmuk, de a főkönyvi könyvelés technikája miatt szükség van rájuk. 

· Az egyes számlaosztályok zárását technikai számla közbeiktatásával indokolt megoldani.

· A bevétel és ráfordítás számlák összevezetése, az adózott eredmény elszámolására, a mérleg szerinti eredmény megállapítására a 493 Adózott eredmény elszámolása számla szolgál.

· Aktív és passzív időbeli elhatárolások lekönyvelése.

Nyitás: 

A könyvviteli nyitás a tárgyidőszak könyvviteli elszámolásainak kezdetét jelenti. 

Alapvető célja:

a főkönyvi számlák előkészítése, a folyamatos könyvelésre. A következő feladatokat foglalja magába: 1.   Nyitó eszköz és forrásértékek felvezetése a főkönyvi számlákra

2.   Rendező tételek elszámolása

1. Nyitó eszközök felvezetése:

· T 1 Befektetett eszközök

· T 2 Készletek

· T 3 Követelések pénzügyi eszközök és aktív időbeli elhatárolások

· K 491 Nyitó mérleg számla

2. Nyitó tételek felvezetését követő rendező tételek elszámolása:

Az átvezetések célja: azoknak a számláknak a megszüntetése, amelyekre évközben a tisztánlátás, a könnyebb áttekinthetőség, az egyeztetés és az elemzési lehetőségek megteremtése végett van szükség.

Nyitótételek felvezetését követő rendező tételek:

· Időbeli elhatárolások

· Áfa összevezetése: T 466 – K 467, átvezetni a 468-ra. 

· Ha van CT, fel kell oldani és az egyéb bevételhez írni: T 42  – K 96

· MSZE átvezetése az ET-ba: T MSZE 419 – K ET 413, ha MSZE negatív, fordítva kell könyvelni: T 413 – K 419

· Ha van jegyzett, de be nem fizetett tőke, akkor át kell tenni a követelésekhez: T 358 – K 491

