1.LIBRA:

Törzsadatok ellenőrzése: pénztár (3811), bankszámla (3841), szállítók, 

2.NYITÁS: könyvelési dátum: nyitómérleg dátuma

a. rendezetlen tételek felvitele: rendezetlen számlák (forrás számlánál K, biz.szám: N*1)

b. bankszámla nyitóegyenlege: jellege T, összeg…

c. pénztárak nyitó egyenlegei: 01, jellege T, összeg…

d. főkönyvi számok felvitele: (számlaszám: pl 132)

· tárgyi eszk. 132, T

· écs. 1391 K

· alapanyagok 211 T

· közv. szolg. 271 T

· jegyzett tőke 411 K

· mérleg szti e. 419 K

· levonható áfa 466 T

· fizetendő áfa 467 K

· biztosítási díj 3923 K

· kamatbevétel 48 K

3.LIBRA:

 Nyitás utáni rendezés:   (Főkönyvi könyvelés- könyvelés : FN 1)

a. mérleg szti. e. T419 K413

b. áfa T468 K 466

c. áfa T467 K468

d. anyag T511 K211

e. szolg. T815 K271

Ellenőrzés: Képernyős információ- főkönyvi karton. Pl. 211-nek 0-nak kell lennie.

4.SZÁMLÁK FELVITELE:

törzsadatok- partnerek: ellenőrizni a partnereket, ha nincs felvinni

a. számlanyilvántartás: számlák felvitele: pl. 31101 – 2100 – VE1- T

                                                                          454101 – 1822 – SZ1 – K

b. folyószámla-könyvelés: számlakönyvelés      

pl. 31101   1000000 T         laptop- tárgyi eszközök

     N911    800000 K               454 K

     A467     200000 K               161 T      466  T

5. PÉNZTÁRJELENTÉS:

pénzügyek- pénztárnyilvántartás

1- 2007.12.10. egyenleg- amit megadtunk a nyitómérlegben

Elszámolásra kiadott összeg: 36131  K nincs kp szla

Taxi ktg.  5216 K – 100%-ban le nem vonható - 466

Dolgozó elszámol. 36131 T

Tisztítószer 5115  K- nincs a szla.n le nem vonható adó

Szaklap 5225  K

Gépkocsi üzemanyag ktg. 5114 K  -van a szla.n le nem vonható adó: 100% 466

Reprezentáció 5517 K 100%ban le nem vonható - 466

Kp. Felvétel: 389 T

Folyószámla könyvelés- pénztárkönyvelés.

6.BANKANYAGOK FELVITELE:

pénzügyek- banknyilvántartás: nyitó- amit a mérlegben megadtunk

                                                  egyenleg: záró egyenleget kell beírni

partnerkód: 454101- 1738 – szla kifizetés – K

új dátumnál: újra megnyitni: 468 áfa átutalás K

átutalás nekünk T

társasági adó: 461 K – kifizetése

banki egyenleg = rögzített egyenleg (akkor jó)

Folyószámla könyvelés- bankkönyvelés

(kéri a bank könyvelését? Igen)

7.TÁRGYI ESZKÖZÖ KARTON:

Kitöltés után könyvelése

Főkönyvi könyvelés- könyvelés- 2007.12.31. bizonylatszám: EC 1

5712 T                      149 K

132 K                        5712T

Aktiválás könyvelése: AK 1    K1611   T143

8.BÉRKÖNYVELÉS: 

Főkönyvi könyvelés- könyvelés – FB 1

Bruttó bér: T 541 K 4711

Ny. biz. Járulék. : T5611 K 473

Egbiz. j. T 5612 K473

M.adói j.  T 563 K463062

Eü. Hozzáj.  T5621 K 4633

M. váll. jár. T 4711  K 463

Ny. bizt. j.  T 4711  K 473

Egbizt.  T 4711 K 473

SZJA  T 4711 K 462

Ell: képernyős információk- 4711 egyenlege= nettó bérrel

